SZPITAL MIEJSKI

W SIEMIANOWICACH SLASKICH
SP.Z0.0.

Dotgcz do has!

Siemianowice Slaskie

KSIEGOWA / KSIEGOWY

w ramach umowy nha zastepstwo
DO GLOWNYCH OBOWIAZKOW NA W/W STANOWISKU BEDZIE NALEZALO:

wprowadzanie faktur kosztowych wraz z dekretacjg do systemu ksiegowego, uzgadnianie sald kont,
weryfikacja pod katem formalno-ksiegowym faktur kosztowych oraz innych dokumentow ksiegowych,
terminowe wprowadzanie dokumentow ksiegowych,

dokonywanie wptat i wyptat z dekretacjq i ksiegowaniem dokumentéw kasowych, obstuga kasy fiskalnej,
przygotowywanie danych oraz zestawien dotyczacych rozliczen,

rejestracja i weryfikacja sald , not i wezwan do zaptaty kontrahentow, prowadzenie korespondenciji

z kontrahentami i innej dotyczacej pracy dziatu, e-mailowy i telefoniczny kontakt z kontrahentami,

e sporzadzanie sprawozdan finansowych na potrzeby wiasnej jednostki oraz zewnetrzne,

e udziat w pracach zwigzanych z zamknieciem miesigca oraz roku finansowego jednostki,

o prawidtowe prowadzenie wszelkich dziatan rachunkowych opartych na aktualnie obowigzujgcych przepisach.

WYMAGANIA:

wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne (finanse i rachunkowos¢) lub ukonczony kurs | stopnia ksiegowego,
doswiadczenie w pracy na stanowisku ksiegowego/ksiegowej lub pokrewnym,

Zhajomosc¢ przepisow prawa podatkowego i ustawy o rachunkowosci,

biegta znajomos¢ pakietu Ms Office - warunek obligatoryjny

umiejetnosc pracy pod presjg czasu, zaangazowanie, odpowiedzialnosé, komunikatywnos¢, sumiennosé,
bardzo dobra organizacja pracy.

DODATKOWE ATUTY:

e praca z programem firmy Asseco, np. Infomedica lub AMMS lub pokrewnym oraz tatwos¢ w przyswajaniu nowych
oprogramowan informatycznych.

OFERUJEMY:

stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace w peitnym wymiarze czasu pracy,
prace w mitej i przyjaznej atmosferze, ]

dodatkowe swiadczenia z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

godziny pracy od 7:25 do 15:00, w tym wolne weekendy,

podnoszenie kwalifikacji zawodowych oraz szkolen kierunkowych.

WYMAGANE DOKUMENTY:

e CV z klauzula o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji aktualnych (i przysziych)*procesow rekrutaciji
(zgodnie z art.6 ust.1lit A ogdolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz.Urz. UEL 119 2 04.05.2016). Przyjmuje do wiadomosci, ze zgoda moze by¢ wycofana poprzez przestanie
takiego wniosku na adres Szpitala.”
* - prosze zaznaczy¢ jesli zgoda na przyszie procesy rekrutaciji.

Aplikacje prosimy przesyta¢ drogg mailowg na adres: spp@zozsiemianowice.pl lub osobiscie/tradycyjng poczta
na adres Szpitala:
41-100 Siemianowice Slaskie, ul. 1 - go Maja 9

CV bez aktualnej klauzuli dot. danych osobowych nie beda rozpatrywane.

Pracodawca zastrzega sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami oraz do zakonczenia procesu rekrutaciji
w dowolnym momencie.



Zgoda dla kandydatow do pracy - ogtoszenie na stronie internetowej

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w CV i innych dokumentach aplikacyjnych

w celu realizacji procesu rekrutacji przez Szpital Miejski w Siemianowicach Slaskich Sp. z o.o.

ul.1-go Maja 9,41-100 Siemianowice Slgskie, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych
oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016

roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Jezeli po zakonczeniu rekrutacji Pani/Pana CV ma pozostaé¢ w naszej bazie danych w celu wykorzystania w przysziych
procesach rekrutacyjnych, nalezy w dokumentach aplikacyjnych zatagczy¢ ponizsza zgode:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w CV i innych dokumentach aplikacyjnych

w celu wykorzystania ich w przysztych procesach rekrutacyjnych przeprowadzanych przez Szpital Miejski w
Siemianowicach Slaskich Sp. z 0.0. ul. 1 - go Maja 9, 41-100 Siemianowice Slgskie”,

zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych oraz zgodnie z Rozporzagdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE(RODO).”

Informujemy Panig/Pana, iz Administratorem danych osobowych jest Szpital Miejski w Siemianowicach Slaskich
Sp. z0.0.,1-go Maja 9, 41-100 Siemianowice Slgskie. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych
umieszczono pod linkiem: klauzula informacyjna dla kandydatow do pracy.




