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SPECJALISTA DS. ROZLICZEN W SEKCJI ZAOPATRZENIA

DO GLOWNYCH OBOWIAZKOW NA W/W STANOWISKU BEDZIE NALEZALO:

» nadzor nad pracg sekcji aparatury medycznej i ustug serwisowych, w tym koordynacja zakupow
i inwestycji realizowanych w drodze zamowien publicznych,

« nadzor nad zapewnieniem technicznej sprawnosci oraz nad ewidencja sprzetu i aparatury medycznej
stanowigcej wyposazenie komorek organizacyjnych Szpitala,

* nadzor techniczny nad aparaturg medyczng wstrzymywanie i dopuszczanie do uzywania, wycofanie
z eksploatacji,

« wspotpraca i nadzor dotyczacy ustug naprawczych, konserwacyjnych, przegladow technicznych
i remontow aparatury medycznej oraz umow uzyczenia z innymi firmami zewnetrznymi,

« organizacja pracy w celu ptynnego i terminowego zlecenia napraw, przegladow okresowych i innych ustug
serwisowych dotyczacych aparatury medycznej,

» wspotpraca z innymi komorkami Szpitala w celu pozyskania i rozliczania zewnetrznych srodkow
finansowych,

* przygotowanie opisow przedmiotu zamowienia do postepowania na przeglady i zakupy aparatury
medycznej; udziat w postepowaniach przetargowych, dokonywanie zakupow aparatury,

* nadzor nad prawidtowg realizacjag umow zakupdow serwisowych oraz dzierzawy aparatury,

¢ prowadzenie ewidencji magazynowej w programie komputerowym,

* opracowywaniem harmonogramow wydawek magazynowych, majacych na celu optymalizacje zuzycia
materiatéw i towarow,

« kontrola stanu dostaw zgodnie ze specyfikacjg/faktura, sporzadzanie protokotow rozbieznosci,

» sporzadzanie miesigecznych zestawien przychodéw, rozchodoéw i stanow magazynowych oraz kontrola
rozbieznosci,

* przygotowanie magazynu i towarow do przeprowadzenia spisu z natury, udziatu w inwentaryzacji,

* nadzor nad Portalem Swiadczeniodawcy oraz weryfikacja wprowadzanych danych.

WYMAGANIA KONIECZNE:

+ wyksztatcenie srednie,

* co hajmniej 2 letnie doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,
biegta znajomos¢ pakietu MS Office,
wysokie zdolnosci komunikacyjne oraz umiejetnosc¢ pracy w zespole,
doktadnosc¢ oraz skrupulatnosg,
samodzielnos$¢ i dobra organizacja pracy,
odpornos$¢ na sytuacje stresogenne.

DODATKOWE ATUTY:
» doswiadczenie w pracy w sektorze stuzby zdrowia,
* wyksztalcenie wyzsze/wyzsze techniczne,
* znajomosc¢ ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

OFERUJEMY:
¢ stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace w peinym wymiarze czasu pracy,
s prace w milej i przyjaznej atmosferze,
» dodatkowe $wiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
» godziny pracy od 7:25 do 15:00, w tym wolne weekendy,
» podnoszenie kwalifikacji zawodowych oraz szkolen kierunkowych.

WYMAGANE DOKUMENTY:

* CV z klauzulg o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji aktualnych (i przysziych)* procesow rekrutacji (zgodnie z
art. 6 ust. 1lit. A ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016). Przyjmuje do wiadomosci, Zze zgoda moze byc wycofana poprzez
przestanie takiego wniosku na adres Szpitala.”

*- prosze zaznaczy¢ jesli zgoda na przyszie procesy rekrutacji

Aplikacje prosimy przesylac¢ droga mailowg na adres:
spp@zozsiemianowice.pl lub osobiscie /tradycyjna poczta na adres Szpitala:
41-100 Siemianowice Slaskie, ul. 1-go Maja 9
CV bez aktualnej klauzuli dot. danych osobowych nie beda rozpatrywane.




